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Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo
Qeveria - Vlada — Government

Ministria e Punéve t€ Brendshme - Ministarstvo Unutrasnih Poslova - Ministry of Internal Affairs

Bazuar né€ nenin 79, 80 dhe nenin 81 paragrafi 2, nenparagrafi 2.2 t&€ Ligji nr. 06/L-114 pér Zyrtarét
Publiké dhe nenin 7 dhe 8 t€ Rregullores (QRK) nr. 04/2022 pér Procedurat Konkurruese dhe
Pranimi pér Népunésit Administrativ dhe Mbéshtetés, Ministria e Punéve t€ Brendshme, mé daté

21.12.2022, bén shpalljen pér:
Konkurs Publik
I. Titulli i vendit té punés: Zyrtar administrativ
Numri i referencés: MPB —-2/2022
Numri i pozitave: Njéqind (100) pozita
Lloji i pozités: Népunés administrativ dhe mbéshtetés
Mbikéqyrési: Udhéheqési 1 Qendrés pérkatése
Paga: 423.85 Euro (Bruto)
Periudha e Kontratés: Me afat t€ caktuar, njé (1) vit
Orari i punés: I ploté (40 oré né jave)
Vendi i punés né: Qendrat pér Pajisje me Dokumente dhe Qendrat pér

Regjistrimin e Automjeteve né Komunat e Kosovés né:
Mitrovicén e Veriut, Zvecan, Zubin Potok dhe Leposavig

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive:

l.
2.
3.

4.

Procesimi i aplikacioneve pér dokumente, letérnjoftime, pasaporta dhe patenté-shoferé;
Procesimi 1 aplikacioneve pér regjistrimin e automjeteve;

Kryen edhe detyra tjera t& cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga
udhéheqési;

Raporton tek udhéheqési i Qendrés pérkatése.

Kérkesat e Pérgjithshme pér pranim:

bk wnN e

Té& jeté shtetas i Republikés s¢ Kosovés;

T€ keté zotési t€ ploté pér té vepruar;

T€ zotérojé njérén nga gjuhét zyrtare, n€ pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

T€ jeté 1 aft€ né piképamje shéndetésore pér t€ kryer detyrén pérkatése;

T€ mos jet€ 1 d€nuar me vendim t€ formés s€ preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje;

Kualifikimi profesional, aftésité:

l.
2.

Arsimimi i kérkuar: Diplomé e shkollés s¢ mesme;
Shkathtési kompjuterike né aplikacione té€ programeve (Word, Excel, Power Point);



Kérkesat (Njohuri, Aftési dhe Cilésité) e pérgjithshme té nevojshme:

e Njohurité bazike sipas fushés sé€ arsimit pérkatés;

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né nj€ fushé t€ caktuar;

o Aftési pér t€ punuar né kuadér t€ planeve dhe procedurave t€ pércaktuara;

e Njohja e njérés prej gjuhéve zyrtare t€ Republikés s€¢ Kosoveés (me shkrim dhe me goj€) éshté
e domosdoshme.

IL. Titulli i vendit té punés: Zyrtar administrativ

Numri i referencés: MPB -3/2022

Numri i pozitave: Njéqind (100) pozita

Lloji i pozités: Népunés administrativ dhe mbéshtetés

Mbikéqyrési: Udhéheqgési i Qendrés

Paga: 423.85 Euro (Bruto)

Periudha e Kontratés: Me afat t€ caktuar, njé (1) vit

Orari i punés: I ploté (40 oré né jave)

Vendi i punés: Agjencia pér Menaxhimin Emergjent né komunat e Kosovés né:

Mitrovicén e Veriut, Zvecan, Zubin Potok dhe Leposavig

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive:

1. Mbané regjistér té sakté dhe té ploté t&€ aktiviteteve t€ reagimit emergjent, dosjeve,
raporteve, dokumenteve zyrtare;

2. Grumbullon, sistemon dhe selekton informacionet e pranuara dhe i pérfshin ato né raportin
ditor€ t€ gjendjes emergjente pér zonén e tij t& pérgjegjésise;

3. Pércjellé situatén e pérgjithshme dhe té gjitha aktivitetet e vecanta, si dhe vepron si piké
fillestare e kontaktit pér qytetarét n€ nevojé dhe personelin reagues né teren sipas nevojés;

4. Merr pjesé€ né pérgatitjen e mjeteve dhe pajisjeve zjarrfikése;

5. Kujdeset pér pajisje personale dhe té pérbashkéta;

Kérkesat e Pérgjithshme pér pranim:

TE jeté shtetas i Republikés sé Kosovés;

Té€ keté zotési té ploté pér té vepruar;

TE€ zotéroj€ njérén nga gjuhét zyrtare, né€ pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

Té€ jeté 1 aft€ n€ piképamje shéndetésore pér té kryer detyrén pérkatése;

T€ mos jeté 1 dénuar me vendim t€ formés sé€ preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje;

vk wh e

Kualifikimi profesional, aftésité:
1. Arsimimi i kérkuar: Diplomé e shkollés s€ mesme;
2. Shkathtési kompjuterike né aplikacione té€ programeve (Word, Excel, Power Point);

Kérkesat (Njohuri, Aftési dhe Cilésité) e pérgjithshme té nevojshme:

Njohurité bazike sipas fushés s€ arsimit pérkatés;

Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike n€ njé fushé té€ caktuar;

Aftési pér t€ punuar né€ kuadér t€ planeve dhe procedurave t€ pércaktuara;

Njohja e njérés prej gjuhéve zyrtare t€ Republikés sé Kosovés (me shkrim dhe me goj€) éshté
e domosdoshme.



Ministria e Punéve t& Brendshme, mir€pret aplikacionet nga té€ gjith€ personat e gjinis€ mashkullore
dhe femérore, nga t€ gjitha komunitetet.

Kushtet e pjesémarrjes n€ konkurs:

Té drejté aplikimi kané t€ gjith€ qytetarét e Republikés sé Kosovés t&€ moshés madhore, t€ cilét kané
zotési t& ploté pér t€ vepruar, kané pérgatitjen e nevojshme arsimore dhe aftésiné profesionale pér
kryerjen e detyrave q€ kérkohen pér pozitén pérkatése.

Data e mbylljes sé konkursit: Konkursi mbetet 1 hapur teté (8) dité kalendarike nga dita e publikimit
né web fagen e MPB-sé dhe né gazetén ditor “Bota Sot”, nga data 21.12.2022 deri me 28.12.2022.

Paraqitja e kérkesave pér aplikim: Formularét pér aplikim mund t€ térhigen nga web faqja e MPB-
s€ n€ adresén https:/mpb.rks-gov.net, n€ recepcionin ¢ MPB-sé dhe té dorézohen né€ Njésiné pér
Menaxhimin e Burimeve Njerézore né adresén: Rruga “Luan Haradinaj” p.n. (afér stadiumit)
Prishtiné, ¢do dité pune nga ora 08:00 — 16:00. Aplikimi mund t€ béhet edhe online né emailin:
ahmet.sh.gashi@rks-gov.net Pér informata mé té hollésishme mund té kontaktoni me z. Ahmet
Gashi né nr.tel. 038/200 19 548. Aplikacionet e dorézuara pas afatit t€ paraparé nuk pranohen,
ndérsa aplikacionet e mangéta refuzohen.

Aplikacionit duhet t’i bashkéngjiten: Kopja e letérnjoftimit, kopjet e dokumentacionit pér
kualifikim dhe dokumentacionet tjera t€ nevojshme qé kérkohen pér vendin e punés, certifikata e
léshuar nga Gjykata Themelore qé nuk gjendeni nén hetime, si dhe dokumentacionet tjera té
nevojshme g€ kérkohen pér vendin e punés.

Datat e mbajtjes s€ intervistés pér kandidatét t€ cilét i plot€sojné kushtet e parapara me kété konkurs,
do té publikohen né ueb fagen zyrtare t€ Ministrisé s€¢ Punéve t€ Brendshme.




Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo
Qeveria - Vlada — Government
Ministria e Punéve té Brendshme - Ministarstvo unutrasnih poslova - Ministry of Internal
Affairs

Na osnovu ¢lana 79, 80 i ¢lana 81 stav 2, podstav 2.2 Zakona br. 06/L-114 za javne sluzbenike i

¢lan 7 1 8 Uredbe (KRK) br. 04/2022 o Konkursnom postupku i prijemu administrativnih i pomo¢nih
sluzbenika, Ministarstvo unutrasnjih poslova, dana 21.12.2022. godine, raspisuje:

Javni konkurs

I. Naziv radnog mesta: Administrativni sluzbenik

Referentni broj: MUP - 1/ 2022

Broj pozicija: Sto (100)

Vrsta pozicije: Administrativni i pomo¢ni sluzbenik

Nadzornik: Rukovodilac odgovarajuéeg centra

Plata: 423,85 evra (bruto)

Period ugovora: Na odredeno vreme, jedna (1) godina

Radno vreme: Puno radno vreme (40 sati nedeljno)

Radno mesto u: U centrima za opremu sa dokumentima i centrima za

registraciju vozila u kosovskim opstinama: Severna
Mitrovica, Zvecan, Zubin Potok i Leposavic¢

Kratak opis duZnosti i odgovornosti:

1. Obrada zahteva za isprave, licne karte, pasose i vozacke dozvole;

2. Obrada zahteva za registraciju vozila;

3. Obavlja druge poslove koje s vremena na vreme moze razumno zatraZziti rukovodilac;
4. Izvestava rukovodioca nadleznog Centra.

Opsti uslovi za prijem:

1. Da je drzavljanin Republike Kosovo;

2. Da ima punu sposobnost delovanja;

3. Da vlada jednim od sluZzbenih jezika, u skladu sa Zakonom o jezicima;

4. Da je zdravstveno sposoban za obavljanje relevantnog zadatka;

5. Da nije pravnosnaznom presudom osudivan za umisljajno izvrSenje krivi¢nog dela;

Strucne kvalifikacije, vestine:
1. Obavezno obrazovanje: Diploma srednje Skole;
2. Poznavanje rada na kompjuteru u softverskim aplikacijama (Word, Excel, Power Point);

Potrebni opsti zahtevi (znanje, vestine i kvaliteti):

1. Osnovna znanja prema relevantnoj oblasti obrazovanja;

2. Poznavanje standardnih administrativnih/tehnickih procedura u odredenoj oblasti;
3. Sposobnost rada u okviru definisanih planova i procedura;



4.

Poznavanje jednog od sluzbenih jezika Republike Kosovo (pismenog i govornog) je
neophodno.

I1. Naziv radnog mesta: Administrativni sluzbenik

Referentni broj: MUP - 3/2022

Broj pozicija: Sto (100)

Vrsta pozicije: Administrativni i pomo¢ni sluzbenik

Nadzornik: Rukovodilac odgovarajuceg centra

Plata: 423,85 evra (bruto)

Period ugovora: Na odredeno vreme, jedna (1) godina

Radno vreme: puno radno vreme (40 sati nedeljno)

Radno mesto u: Agencija za Upravljenje sa vanrednim Situacijama u opstinama:

Mitrovici, Zvecanu, Zubinom Potoku i Leposavicu

Kratak opis duZnosti i odgovornosti:

1.
2.
3.

4,
5.

o
1.
2.
3
4
5

Voditi ta¢nu 1 potpunu evidenciju aktivnosti reagovanja u vanrednim situacijama, dosijea,
izvestaja, sluzbenih dokumenata;

Prikuplja, organizuje i1 bira primljene informacije i unosi ih u dnevni izvestaj o vanrednoj
situaciji za svoju oblast odgovornosti;

Prati opStu situaciju i sve posebne aktivnosti, kao 1 deluje kao inicijalna tacka kontakta za
gradane u potrebi i osoblje za reagovanje na terenu po potrebi;

Ucestvuje u pripremi vatrogasnog sredstva i opreme;

Brine o li¢noj i zajednickoj opremi;

pSti uslovi za prijem:

Da je drzavljanin Republike Kosovo;

Da ima punu sposobnost delovanja;

Da vlada jednim od sluzbenih jezika, u skladu sa Zakonom o jezicima,

Da je zdravstveno sposoban za obavljanje relevantnog zadatka;

Da nije pravnosnaznom presudom osudivan za umisljajno izvrSenje krivicnog dela;

Struéne kvalifikacije, veStine:

1.
2.

Obavezno obrazovanje: Diploma srednje Skole;
Poznavanje rada na kompjuteru u softverskim aplikacijama (Word, Excel, Power Point).

Potrebni opsti zahtevi (znanje, veStine i kvaliteti):

Osnovna znanja prema relevantnoj oblasti obrazovanja;

Poznavanje standardnih administrativnih/tehnickih procedura u odredenoj oblasti;
Sposobnost rada u okviru definisanih planova i procedura;

Poznavanje jednog od sluzbenih jezika Republike Kosovo (pismenog i govornog) je
neophodno.

Ministarstvo unutrasnjih poslova pozdravlja aplikacije svih lica, muskaraca i Zena, iz svih zajednica.

Uslovi uc¢es¢a na konkursu:
Pravo da se prijave imaju svi punoletni gradani Republike Kosovo, koji imaju punu radnu
sposobnost, potrebnu obrazovnu pripremu i profesionalnu sposobnost za obavljanje zadataka
potrebnih za doti¢nu poziciju.



Datum zatvaranja konkursa: Konkurs ostaje otvoren 8 kalendarskih dana od dana objavljivanja na
sajtu Ministarstva unutrasnjih poslova. Od 21.12.2022 do 28.12.2022.

Uslovi za podnoSenje prijave: Obrasci prijave se mogu dobiti na recepciji Ministarstva unutraS$njih
poslova, ili se mogu preuzeti sa sajta Ministarstva unutrasnjih poslova na adresi https:/mpb.rks-
gov.net/, 1 predati Jedinicu za ljudske resurse na adresi: Ulica ,,Luan Haradinaj“p.n. (kod stadiona)
PriStina, svakog radnog dana od 08:00 - 16:00 ¢asova. Za detaljnije informacije mozete se obratiti
g. Ahmet Gashi na tel. 038/200 19 548.

Uz prijavu je potrebno priloziti: kopiju li¢ne karte, kopije dokumentacije o struc¢noj spremi, dokaz
o radnom iskustvu i drugu neophodnu dokumentaciju potrebnu za radno mesto, potvrdu Osnovnog
suda da niste pod istragom, kao kao i drugu potrebnu dokumentaciju koja je potrebna za radno
mesto.

Termini intervjua sa kandidatima koji ispunjavaju uslove predvidene ovim konkursom bice
objavljeni samo na zvani¢nom sajtu Ministarstva unutrasnjih poslova.



