
 

 
 
 
 

 
FICHE DE POSTE 

Chargé(e) de projet administratif et financier de l’ERN-EuroBloodNet 
Version française 

 
 
 
 
Présentation de la structure :  
EuroBloodNet est le réseau européen sur les maladies hématologiques rare lancé en 2017 par la 
Commission Européenne, coordonné par le Pr Pierre Fenaux, chef de service d’hématologie senior à 
l'hôpital Saint-Louis. L’objectif principal du réseau européen EuroBloodNet est de promouvoir un égal 
accès aux soins pour tous les patients membres de l’UE présentant une maladie hématologique rare.  
Regroupant 96 hôpitaux dans 18 pays de l’UE, l’ERN-EuroBloodNet développe une stratégie autour de 
5 axes principaux:  
(1) faciliter les « soins transfrontaliers » en répertoriant les manques en termes de diagnostic et de 
thérapeutique concernant ces maladies rares, dans le but de permettre un déplacement éventuel des 
patients là où les soins existent  
(2) promouvoir la meilleure pratique de soins, notamment par le biais de recommandations basées sur 
des preuves scientifiques  
(3) participer à l’enseignement dans les maladies rares hématologiques, pour les spécialistes, 
généralistes, patients et leurs familles  
(4) développer des échanges à distance entre spécialistes sur les cas difficiles (télémédecine)  
(5) développer des projets de recherche, notamment des essais cliniques à dimension européenne 
et/ou internationale  
 
Fonction : Chargé(e) de projet administratif et financier de l’ERN-EuroBloodNet 
 
Missions:  
- Gestion des projets européens : appui à la préparation des rapports financiers et techniques des 
projets européens pour la Commission européenne, en lien avec les services de l’APHP ; 
- Gestion administrative et financière de l'ERN EuroBloodNet: suivi budgétaire, suivi des procédures 
de facturation des projets, contact avec les fournisseurs internationaux et le service facturier de 
l’APHP ; 
- Gestion des contrats avec l'industrie pharmaceutique ; 
- Organisation des réunions des comités de l’ERN-EuroBloodNet : gestion documentaire des 
présentations, organisation des voyages, appui logistique pour les évènements, envoi des invitations 
et gestion des mailing lists.  
 
Structure de rattachement : Hôpital Saint-Louis, Paris  
 
Liens hiérarchiques :  

- Pr. Pierre Fenaux, Directeur du département (DMU) d’hématologie et immunologie des 
hôpitaux St Louis, R Debré, Avicenne & coordonnateur de l’ERN-EuroBloodNet,  
- Pr. Béatrice gulbis, co-coordinateur de l’ERN-EuroBloodNet 
- Dr. Maria del Mar Manu Pereira, directrice scientifique de l’ERN EuroBloodNet  
 



 

 
 
 
 
 
 
Lieu de travail: Poste hybride basé à l’hôpital St-Louis au sein de la Plateforme d’expertise maladies 
rares et en télétravail.  
 
Spécificité du poste: CDD de 1 an renouvelable, temps plein. Prise de poste dès que possible. 
Déplacements à l’étranger occasionnels.  
 
 
Connaissances  
- Très bonne maîtrise de la langue anglaise (langue de travail du réseau) 
- Maitrise des principaux logiciels bureautiques (Excel avancé).  
- Gestion budgétaire 
- Connaissance de l’environnement médical au niveau européen appréciée 
- Expérience dans le secteur médical, scientifique ou médico-social appréciée 
 
Aptitudes professionnelles requises  
- Sens des responsabilités  
- Esprit d’initiative et d’apprentissage  
- Organisation et méthode, gestion optimale du temps  
- Disponibilité et flexibilité  
- Sens des relations humaines et du travail en équipe  
- Capacité à travailler en autonomie 
 
Nature et niveau de formation pour exercer le métier : Diplômé(e) de l’enseignement supérieur Bac 
4/5 (formation en comptabilité générale ou publique / finances / management des organisations de 
santé, santé publique, sciences humaines et sociales) 
 
Grille de rémunération  
Selon diplômes et expérience, rémunération basée sur la grille AP-HP d’Ingénieur de recherche 
hospitalier junior  
 

Personne à contacter : CV et lettre de motivation en PDF à lea.margot@aphp.fr  
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JOB POSITION 

Administrative and Financial Manager of the ERN-EuroBloodNet 
English Version 

 
 
 
Presentation of the structure: 
ERN-EuroBloodNet is the European network on rare hematological diseases launched in 2017 by the 
European Commission, coordinated by Pr Pierre Fenaux, head of the senior hematology department 
at Saint-Louis Hospital. The main objective of the European network EuroBloodNet is to promote 
equal access to care for all patients in the EU with a rare blood disease. 
Bringing together 96 hospitals in 18 EU countries, the ERN-EuroBloodNet is developing a strategy 
around 5 main axes: 

(1) facilitate "cross-border care" by identifying gaps in terms of diagnosis and treatment for 
these rare diseases, with the aim of allowing patients to move to where care exists 
(2) promote the best care practice, in particular through recommendations and guidelines 
based on scientific evidence 
(3) participate in education in rare hematological diseases, for specialists, general 
practitioners, patients and their families 
(4) develop inter-professional consultation by sharing of expertise on difficult cases 
(telemedicine) 
(5) develop research projects, in particular clinical trials with a European and/or international 
dimension 

 
Position: Administrative and financial project manager for the ERN-EuroBloodNet 
 
Tasks: 
- Management of European projects: support for the preparation of financial and technical reports of 
European projects for the European Commission, in collaboration with APHP; 
- Administrative and financial management of the ERN-EuroBloodNet: budget monitoring, monitoring 
of project invoicing procedures, contact with international suppliers and the APHP financial 
department; 
- Management of contracts with the pharmaceutical industry; 
- Organization of ERN-EuroBloodNet committee meetings: document management of presentations, 
organization of travel, logistical support for events, sending of invitations and management of 
mailing lists. 
 
Attached structure: Saint-Louis Hospital, Paris 
 
Hierarchical connections: 
- Pr. Pierre Fenaux, Director of the department (DMU) of hematology and immunology of the 
hospitals of St Louis, R Debré, Avicenne & coordinator of the ERN-EuroBloodNet, 
- Pr. Béatrice gulbis, co-coordinator of ERN-EuroBloodNet 
- Dr. Maria del Mar Manu Pereira, Scientific Director of ERN EuroBloodNet 
 
Place of work: Hybrid position based at St-Louis Hospital within the Rare Diseases Expertise Platform 
and teleworking. 
 



 

 
 
 
 
Specificity of the position: short term contract of 1 year, renewable, full time. Recruitment as soon 
as possible. Travels abroad (occasionally). 
 
 
Knowledge: 
- Very good command of English (working language of the network) 
- Office suite (advanced Excel). 
- Budget management 
- Knowledge of the medical environment at European level appreciated 
- Experience in the medical, scientific or medico-social field appreciated 
 
Professional skills required: 
- Sense of responsibility 
- Sense of initiative and learning 
- Organization and method, optimal time management 
- Availability and flexibility 
- Sense of human relations and teamwork 
- Ability to work independently 
 
Education & Experience requirements: Graduate of higher education (master degree), in public 
accounting / finance / management of health organizations, public health, human and social 
sciences.  
 
Salary:  
Depending on diplomas and experience, salry based on AP-HP public salary grids for junior hospital 
research engineers 
 

Candidature: CV and Cover letter to be sent (in PDF) to lea.margot@aphp.fr 
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